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Intitulé du poste Officier Logistique Senior
Superviseur Project Support Manager
Location Butembo, Nord-Kivu, RDC
Début du travail Mars 2024
Secteur Logistique
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Medair est une organisation humanitaire chrétienne ayant son quartier général eq_".iq;g;se}f_ﬁﬂefg&p};ésghte en RDC
depuis 1997 avec des bases & Bunia, Goma, Butembo et Kinshasa. Nous travaillons
Santé & Nutrition, WASH et réhabilitation d’infrastructures.

DESCRIPTION DU ROLE

principalement.dans 3 secteurs :

Planifier et suivre |a logistique au niveau de la base de Butembo pour tout ce qui concerne les projets basés & Butembo ainsi
que les activités pour la base elle-méme. Gérer I'équipe de logistique & Butembo.

RESPONSABILITES ET DESCRIPTIF DES TACHES

1. Gestion globale de la logistique :
® Assurer la planification stratégique des activités logistiques pour la base de Butembo.

® Superviser et coordonner la mise en ceuvre des activités logistiques, y compris les achats, la gestion des stocks, la
maintenance des équipements, et la gestion de la flotte.

® Veiller a ce que toutes les activités logistiques respectent les procédures et les normes de Medair.
2. Gestion des achats et des approvisionnements :

® Superviser le processus d'achat, depuis I'évaluation des besoins jusqu'a la passation de commandes et la réception
des marchandises.

e  Assurer une gestion efficace des stocks de medicaments, de carburant et de matériel, en garantissant leur
disponibilité pour les programmes de Medair.

3. Maintenance des équipements et des installations :

®  Assurer |'entretien préventif et correctif des équipements et des véhicules, y compris les véhicules, les motos, les
générateurs, les frigos et I'équipement électrique.

e Superviser la maintenance des batiments et des bureaux de Medair a Butembo.

4. Gestion de la sécurité :

e Collaborer avec I'Officier de Sécurité pour assurer la sécurité du personnel de Medair 3 Butembo.

¢ Prendre des décisions concernant la sécurité du personnel en fonction de la situation sécuritaire et veiller 3 ce que les
procédures de sécurité soient respectées.

5. Gestion d’équipe :

® Superviser et encadrer |'équipe logistique a Butembo, y compris les assistants logisticiens, les responsables de Ia
flotte, les mécaniciens, les chauffeurs et les gardiens.

Définir les objectifs, déléguer les taches, suivre les performances et évaluer le personnel sous votre autorité.
6. Gestion de l'information logistique :

® Maintenir des systémes de suivi et de rapport efficaces pour surveiller les performances logistigues.
Compiler et analyser les données pour évaluer I'efficacité des opérations et proposer des améliorations.

QUALIFICATION / EXPERIENCE : ESSENTIEL DESIRABLE
Qualification Dipléme universitaire en logistique, gestion Formation en logistique.
des opérations, gestion des
approvisionnements ou domaine connexe.
Expérience de travail e Minimum de 3 ans d'expérience * Responsable achat,
pertinente dans la gestion logistique, de e  Responsable charroi.
préférence dans le secteur humanitaire.
*__Expérience de gérer une équipe.

Langues parlées Francais, Anglais Swahili et langues locales
Informatique Bonne utilisation Microsoft Microsoft PowerPoint
Word, Excel & Outlook. Programmation et utilisation
HF/VHF.
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' COMPETENCES

ESSENTIEL

Motivation et souplesse

Solides compétences en gestion de
projet et capacité a travailler
efficacement sous pression dans un
environnement multiculturel.

o

Travail en équipe et
communication

Exprimer ses points de vue avec
ouverture, honnéteté et respect mutuel
Team leader

*  Proactiveetfocalisé

e Avoirun espritde”
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responsabilité, de dévouement
- Promptitude d'exécuter
toutes les taches qui lui sont
confiées par ses supérieur(e)s.

Initiative au service

Souplesse d'accomplir des taches autres
qui ci-hautes spécifiées suivant I'impératif
du service (par ex: magasinier,
chauffeur....).

Avoir un esprit de responsabilité,
de dévouement et d'initiative dans
son poste d'attache.

Expertise technique

Consciente de la sécurité, comptabilité
dans ses domaines.

Connaissance de mécanique

sur véhicules, construction et électricité.

Maitrise des logiciels informatiques
pertinents, y compris les systémes
de gestion des stocks et les outils
de planification logistique.

Management & Leadership

Etre capable de coordonner
toutes les affaires de la logistique.
Assumer aisément la fonction

du chef,

Le dossier doit comprendre :

® Une lettre d’une page (maximum) qui explique avec précision vos motivations pour travailler avec Medair dans
laquelle vous mentionnez le numéro d’offre.

® UnCVa jour (maximum deux pages) qui reléve les connaissances et expérience et reprenant trois références
professionnelles (dont la plus récente) pour besoin de témoignage.

® Copie des diplomes et brevets des diverses formations suivies.

e Copie des attestations des services rendus.

® Copie de carte de demandeurs d’emplois délivrées par 'ONEM.

Les dossiers ne seront pas gardés, il est impossible de venir les réclamer apreés affichage des résultats.

Medair Congo encourage les candidatures féminines dont les qualifications professionnelles répondent aux

- exigences du poste.

Avant de postuler :
Veuillez-vous assurer que vous avez bien pris connaissance des ;

1.
2.
3.

Veuillez con

Valeurs organisationnelles de Medair.

Tous les documents doivent contenir dans un dossier PDF.

Medair s’engage a assurer la protection des bénéficiaires, des bénévoles, du personnel et des partenaires, et en
particulier des enfants. C’est pourquoi nous n’employons pas de personnel dont nous pensons qu’il n’est pas apte
a travailler avec des enfants. Le personnel de Medair est tenu d’accorder le plus grand respect aux politiques de
redevabilité et aux meilleures pratiques de Medair et de s’y conformer.

sulter le lien suivant https://form s.gle/vd mcclo7qyV7pCXr6 pour remplir le

formulaire et envoyer votre candidature au plus tard le 29/02/2024 3 23h59.

Vous pouvez déposer votre candidature en dure sur cette adresse : Avenue Baswagha, Quartier Biondi No15, Commune de
Kimemi, Ville de Butembo/RDC.
N’oubliez pas de préciser votre adresse et numéro du téléphone.
Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s !
Les tests et entretiens auront lieu en mars 2024.
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chague iz compte

Medair ne demande aucun fonds pour le dépét des candidatures. Toute personne se presentant au nom de Medair et

‘-v..

demandant de Vargent i tout point du processus de recrutement n’est pas légitime ’;_, oi,R; TJ" i
- , “\ 4

Fait Goma, le 19/02/2024
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Responsable Ressources Humai

Medair RDC




